STAROSTA WYSOKOMAZOWIECKI 

OGŁASZA NABÓR 

NA WOLNE STANOWISKO PRACY

podinspektor
w Wydziale Rolnictwa, Ochrony Środowiska i Architektury  

Starostwa Powiatowego w Wysokiem Mazowieckiem w Biurze Zamiejscowym w Ciechanowcu
Ilość stanowisk: 1

Wymiar czasu pracy:  ½  etatu
1. Wymagania niezbędne:

a) wykształcenie wyższe budowlane

b) uprawnienia budowlane w stopniu ograniczonym lub nieograniczonym 
c) niekaralność za przestępstwo popełnione umyślnie

d) nieposzlakowana opinia

e) stan zdrowia pozwalający na zatrudnienie na stanowisku wymagającym obsługi komputera

2. Wymagania dodatkowe:

a]     2 letni staż pracy na podobnym stanowisku  

b]     znajomość przepisów prawa budowlanego i prawa wodnego
c]     znajomość obsługi programów komputerowych:  -pakiet MS Office

d]     obsługa urządzeń biurowych 
e]     predyspozycje osobowościowe:

zdyscyplinowanie, obowiązkowość, odpowiedzialność, wysoka kultura osobista w kontaktach z interesantami i współpracownikami, odporność na stres, opanowanie, umiejętność samodzielnego samokształcenia.
3. Zakres wykonywanych zadań na stanowisku:

W zakresie prawa budowlanego:

1. Realizowanie zadań związanych ze sprawowaniem nadzoru urbanistyczno – budowlanego w zakresie zgodności zagospodarowania zgłaszanych projektów z ustaleniami wynikającymi z miejscowych planów zagospodarowania przestrzennego oraz wymaganiami ochrony środowiska.

2. Realizowanie zadań związanych ze sprawowaniem nadzoru techniczno – budowlanego w zakresie zapewnienia warunków bezpieczeństwa ludzi i mienia w projektach budowlanych.

3. Wydawanie i ewidencja dzienników budowy.

4. Kontrolowanie posiadania przez osoby wykonujące samodzielne funkcje techniczne w budownictwie, uprawnień do pełnienia tych funkcji oraz przynależności do izb samorządów zawodowych.

5. Prowadzenie spraw związanych z udzielaniem bądź odmową zgody na odstępstwo od przepisów techniczno – budowlanych.

6. Przygotowanie decyzji o obowiązku ustanowienia inspektora nadzoru inwestorskiego oraz zapewnienie nadzoru autorskiego.

7. Prowadzenie spraw w zakresie wydawania pozwoleń na budowę.

8. Przyjmowanie zgłoszeń o zamiarze budowy oraz wykonywania robót budowlanych nie objętych obowiązkiem uzyskania pozwolenia na budowę.

9. Prowadzenie spraw w zakresie zgłaszania sprzeciwu w wobec budowy oraz wykonywania robót i nakładania obowiązku uzyskania pozwolenia na budowę.

10. Przyjmowanie zgłoszenia o rozbiórce nie objętej obowiązkiem uzyskania pozwolenia.

11. Prowadzenie spraw w zakresie nakładania obowiązku uzyskania pozwolenia na rozbiórkę.

12. Prowadzenie spraw w zakresie nakładania obowiązku usunięcia nieprawidłowości w projekcie budowlanym i zatwierdzanie projektu budowlanego.

13. Prowadzenie rejestru decyzji o pozwolenie na budowę i przechowywanie dokumentów objętych pozwoleniem na budowę.

14. Prowadzenie rejestru wniosków o wydanie pozwolenia na budowę lub rozbiórkę obiektu budowlanego.

15. Przygotowywanie decyzji o przenoszeniu pozwolenia na budowę na rzecz innej osoby.

16. Prowadzenie spraw w zakresie nakładania obowiązku geodezyjnego wyznaczania w terenie i wykonania geodezyjnej inwentaryzacji powykonawczej w stosunku do obiektów wymagających zgłoszenia.

17. Prowadzenie spraw w zakresie rozstrzygania o niezbędności wejścia do sąsiedniego budynku, lokalu lub nieruchomości oraz warunków korzystania z tego budynku, lokalu lub nieruchomości.

18. Prowadzenie spraw w zakresie wydawania pozwoleń na zmianę sposobu użytkowania obiektu budowlanego.

19. Prowadzenie spraw w zakresie potwierdzania spełnienia wymagań samodzielnego lokalu mieszkalnego dla celów ustanowienia odrębnej własności lokali.

20. Prowadzenie spraw w zakresie potwierdzania powierzchni użytkowej i wyposażenia technicznego domu jednorodzinnego dla celów dodatku mieszkaniowego.

21. Prowadzenie spraw w zakresie potwierdzania oświadczeń zamawiającego wykonanie robót dotyczących infrastruktury towarzyszącej budownictwu mieszkaniowemu dla celów podatku od towarów i usług.

22. Prowadzenie spraw w zakresie uzgodnień decyzji o warunkach zabudowy oraz projektów planów zagospodarowania przestrzennego zgodnie z ustawą o zagospodarowaniu przestrzennym.

23. Inne niewymienione wyżej czynności wynikające z ustawy prawo budowlane z dnia 7 lipca 1994 r. przypisane kompetencyjnie Staroście.
W zakresie prawa wodnego

24. Wydawanie i ewidencja kart wędkarskich

4. Wymagane dokumenty:

a)  list motywacyjny

b)  życiorys – curriculum vitae

c)  kwestionariusz osobowy  [według wzoru]
d)  oświadczenie o niekaralności  [według wzoru]

e]  kserokopie świadectw pracy

f)   kserokopie dyplomów potwierdzających wykształcenie

g)   inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach

          Wymagane dokumenty aplikacyjne należy składać osobiście w siedzibie Starostwa Powiatowego w Wysokiem Mazowieckiem ul. Ludowa 15a, pokój nr 25, lub pocztą (decyduje data i godzina doręczenia) na adres: Starostwo Powiatowe 18-200 Wysokie Mazowieckie ul. Ludowa 15a, z dopiskiem „Dotyczy naboru na stanowisko podinspektora w Wydziale Rolnictwa, Ochrony Środowiska i Architektury Starostwa Powiatowego w Wysokiem Mazowieckiem w biurze Zamiejscowym w Ciechanowcu” w terminie do  22 stycznia 2008r.  do godziny  1000 .  

Aplikacje, które wpłyną do urzędu po wyżej określonym terminie, nie będą rozpatrywane. 
Kandydaci spełniający wymagania formalne zostaną poinformowani o terminie rozmowy kwalifikacyjnej.
Informacja o wyniku naboru będzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej (www.bip.st.wysmaz.wrotapodlasia.pl ) oraz na tablicy ogłoszeń Starostwa Powiatowego w Wysokiem Mazowieckiem. 
Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, CV, powinny być opatrzone klauzulą:

Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawą z 29.08.1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 z późniejszymi. zmianami) oraz ustawą z 22.03.1999r.       o pracownikach samorządowych (Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1593 z późniejszymi zmianami).

                                                                                                      Starosta Wysokomazowiecki

                                                                                                                 Bogdan Zieliński 

