ZARZAD DROG POWIATOWYCH
18-200 Wysokie Mazowieckie
ul. 1 Maja 8
tel. 086 275 74 81 do 85, fax 086 275 74 &0
NIP 722-13-36-191
OGLOSZENIE O NABORZE

NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Dyrektor Zarzadu Drég Powiatowych w Wysokiem Mazowieckiem oglasza otwarty
i konkurencyjny nabér na wolne stanowisko urzednicze w Zarzadzie Drog Powiatowych

w Wysokiem Mazowieckiem, ul.1 Maja 8

1. Stanowisko pracy:

Starszy referent ds. zaméwien publicznych i inwestycji.

2. Niezbedne wymagania :
1) wyksztalcenie minimum srednie , budowlano —drogowe,
2) praktyczna umiejgtnosé obstugi komputera,
3) znajomos¢ przepiséw prawa dot. zamdwien publicznych i prawa budowlanego,
4) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na w/w stanowisku,
5) nieposzlakowana opinia,
6) niekaralno$¢ za przestgpstwo popetnione umyslnie.
7) minimum [ rok stazu pracy na stanowisku zwiazanym z przygotowaniem
i przeprowadzaniem zamdwien publicznych,
8) umiejetnosé obstugi urzadzen biurowych.
3. Dodatkowe wymagania:
1) rzetelnosé,
2) systematycznos¢ i doktadnosé,
3) odpowiedzialnosé,
4) umiejetnos¢ planowania i organizowania pracy,
5) uprawnienia do kierowania pojazdem samochodowym (prawo jazdy kat. B)
6) znajomos¢ zasad i metod kosztorysowania inwestycji drogowych oraz umiejetnosé
przygotowania wniosk6w o dofinansowanie zadan inwestycyjnych z zewnetrznych
Zrédet finansowania.
4. Zadania wykonywane na stanowisku:
1) przygotowanie inwestycji drogowo-mostowych do realizacji pod wzgledem formalno-

prawnym dot. uzyskiwanie pozwolen na budowg oraz innych niezbednych decyzji

i zezwolen dla przygotowanych inwestycji,



2) pozyskiwanie $rodkéw finansowych z zewnetrznych Zrédet finansowania na inwestycje
drogowe,
3) udziat w pracach komisji przetargowych,

4) prowadzenie rejestru udzielonych zamoéwien publicznych.

5. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny,

2) zyciorys-curriculum vitae,

3) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,

4) kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie (poswiadczone przez kandydata za
zgodnos¢ z oryginatem

5) kopie dokumentéw potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe( referencje, swiadectwa
pracy (poswiadczone przez kandydata za zgodnosé z oryginatem)

6) kopie dokumentéw potwierdzajgcych umiejetnosci (ukoficzone kursy, szkolenia itp.)
(poswiadczone przez kandydata za zgodno$é z oryginatem),

7) o$wiadczenia o:
a) niekaralnosci,
b) korzystaniu z petni praw publicznych,
¢) braku przeciwskazan zdrowotnych wykonywania pracy na danym stanowisku,
d) wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zgodnie ustawa z dnia

29.08.1997r o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2 2015 r. poz.2135 z p6zn.zm.)

Dokumenty : list motywacyjny, CV powinny byé opatrzone klauzulg podpisang
wlasnorgcznie przez skladajacego dokumenty:

wWyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb niezbgdnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997r.
o0 ochronie danych osobowych (Dz. U z 2015r. poz.2135 z poéin. zm.) oraz ustawg z dnia

21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzqdowych (Dz. U. z 2014 r. poz.1202 z p6in.zm.)”

6. Miejsce i termin zlozenia dokumentow.

Wymagane dokumenty dotyczgce rekrutacji nalezy ztozy¢ w siedzibie Zarzadu Drog Powiatowych
w Wysokiem Mazowieckiem ,ul.1 Maja 8, w sekretariacie (pokdj nr 30) lub przestaé poczta na adres jw.

w zamknigtej kopercie z dopiskiem: ,,Nabér na stanowisko Starszy referent ds. zaméwien i inwestycji”

w terminie do dnia 05 maja 2016 r. do godz.15 °° (wigcznie).

( nie mniej niz 10 dni od dnia opublikowania w BIP)-(decyduje data faktycznego wptywu)



Dokumenty dotyczace rekrutacji, ktére wplyng do Zarzadu Drég Powiatowych w  Wysokiem

Mazowieckiem po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.

7. Inne informacje:

1) Kandydaci spelniajacy wymagania formalne, beda indywidualnie informowani

o terminie i miejscu rozmowy kwalifikacyjnej przez pracownika ds. pracowniczych i wynagrodzen
2) Podczas rozmowy kwalifikacyjnej kandydat winien posiadaé¢ dowdd osobisty oraz

oryginaty wyzej wymienionych dokumentéw do wgladu Komisji.
3) Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona przez okres co najmniej 3 miesiecy

na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego

w Wysokiem Mazowieckiem www.umwp-podlasie.pl/bip/powiat/wysmaz oraz na

tablicy ogtoszen przy ul.1 Maja 8 Zarzad Drég Powiatowych 18-200 Wysokie Mazowieckie

niezwlocznie po przeprowadzonym naborze.

Kandydat wyloniony w drodze naboru przed zawarciem umowy o prace bedzie zobowigzany
do przedlozenia zaswiadczenia lekarskiego potwierdzajacego zdolnosé do wykonywania pracy

na wskazanym stanowisku (wstepne badania lekarskie).

Wysokie Mazowieckie, 25.04.2016r.

DYR TOR
ZARZADU DROfS FOWIATOWYCH

mgr inz. Marcin Korcz



