ZARZADZENIE NR 28/2024
STAROSTY WYSOKOMAZOWIECKIEGO

z dnia 24 grudnia 2024 roku

w sprawie ustalenia ,,Procedury przyjmowania zgloszen zewnetrznych
oraz podejmowania dzialan nastepczych przez Starost¢ Wysokomazowieckiego”

Na podstawie art. 34 ust. 1 i art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2024 r., poz.107), art. 33 w zw. z art. 48 Ustawy z dnia 14 czerwca
2024 1. o ochronie sygnalistow ustawy z dnia 14 czerwca z 2024 roku o ochronie sygnalistow
(Dz. U. 2024 poz.928) oraz Dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2019/1937
z dnia 23 pazdziernika 2019 r. w sprawie ochrony zgtaszajacych naruszenia prawa Unii (Dz.
U. UE.L.2019.305.17 z dnia 26 listopada 2019 r.) zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ procedur¢ przyjmowania zgloszen zewngtrznych oraz podejmowania
dzialan nastepczych przez Staroste Wysokomazowieckiego w brzmieniu okre§lonym
w zalgczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikowi Wydziatu Organizacyjnego.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujaca od 25
grudnia 2024 r.
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Zalacznik

do zarzadzenia Nr 28/2024
Starosty Wysokomazowieckiego
z dnia 24 grudnia 2024 roku

PROCEDURA PRZYJMOWANIA ZGLOSZEN ZEWNETRZNYCH
ORAZ PODEJMOWANIA DZIALAN NASTEPCZYCH
PRZEZ STAROSTE WYSOKOMAZOWIECKIEGO

§1

Postanowienia ogolne

1. Procedura okresla zasady 1 tryb zglaszania przez Sygnalistow informacji
0 naruszeniu prawa.

2. System przyjmowania zgloszen wumozliwia zglaszanie naruszen prawa
za posrednictwem specjalnych, tatwo dostepnych kanatéw, w sposodb zapewniajacy rzetelne
i niezalezne rozpoznanie zgloszenia oraz w sposdb zapewniajacy ochrone Sygnalisty przed
dzialaniami o charakterze odwetowym, represyjnym, dyskryminacyjnym lub innym rodzajem
niesprawiedliwego traktowania w zwigzku z dokonanym zgloszeniem.

3. Sygnalisci dokonujacy zgloszenia, w sytuacji gdy majg uzasadnione podstawy,
by sadzi¢, ze bedace przedmiotem zgloszenia informacje na temat naruszen sa prawdziwe
w momencie dokonywania zgloszenia i ze informacje takie sg objete zakresem stosowania
Procedury, oraz dokonali zgloszenia zewngtrznego, lub dokonali ujawnienia publicznego
objeci sg ochrong niezaleznie od wyniku weryfikacji zgloszenia.

4. SygnaliSci dokonujacy zgloszenia w zlej wierze lub zgloszenia stanowigcego
w istocie naduzycie nie podlegaja ochronie przewidzianej w Procedurze. Takiej ochronie nie
podlegaja rdwniez sygnalisci, ktorzy przy dokonywaniu zgloszef podaja celowo 1 $wiadomie
btedne lub wprowadzajace w btad informacje.

5. Uzywane w niniejszej Procedurze pojecia posiadajg znaczenie nadane im wilasciwg
ustawg, jednakze w przypadku braku danej definicji przyjmuje si¢ znaczenie jakie posiadaja
w jezyku powszechnym. Przy czym przyjmuje si¢, ze zglaszajacy jest jednoznaczny
z Sygnalista.

§2

Sposoby przekazywania zgloszen

Organ dopuszcza przekazywanie zgloszen w nastgpujacych formach:

1. Na pismie, poprzez przestanie na adres korespondencyjny Starostwo Powiatowe
w  Wysokiem Mazowieckiem, ul. Ludowa 15A, 18-200 Woysokie Mazowieckie
z dopiskiem ,,zgloszenie zewnetrzne” badz poprzez pozostawienie zamknigtej koperty
z dopiskiem ,,zgloszenie zewngtrzne” na biurze podawczym.

2. Poprzez wiadomo$¢ e-mail skierowang na przeznaczony do tego adres e-mail:
sygnalista@wysokomazowiecki.pl (najlepiej w zaszyfrowanym pliku),

a) w tytule emaila nalezy wpisaé: ,,zgltoszenie zewnetrzne”,

b) zatgcznik musi by¢ zaszyfrowany hastem,

c) hasto nalezy przekaza¢ osobie upowaznionej do rozpatrywania zgloszen, w jeden
Ze sposobow :

v/ pisemnie, za posrednictwem tradycyjnej poczty na adres: ul. Ludowa 15A, 18- 200
Wysokie Mazowieckie, zaadresowanej do osoby upowaznionej do obstugi zgloszen
zewnetrznych, z dopiskiem ,,do rak wlasnych”,

v' pisemnie doreczajac, w zamknietej kopercie, do rgk wiasnych, osobie upowaznione;j
do obstugi zgloszen zewnetrznych, (zgloszenia bez udostepnienia hasta nie bedg
rozpatrywane).
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§3

Tres¢ zgloszenia

1. Zgloszenie powinno by¢ jasne, czytelne i umozliwiajace identyfikacje naruszenia
prawa, zawiera w szczegolnosci:
a) szczegdlowy opis zglaszanego naruszenia prawa, w tym kiedy, gdzie, w jaki
sposob doszto do naruszenia prawa,
b) wskazanie osoby, ktora dokonata, zamierza dokona¢ naruszenia prawa,
c) dane identyfikacyjne Zgtaszajgcego,
d) dane kontaktowe Zglaszajacego, umozliwiajace przestanie potwierdzenia
przyjecia Zgloszenia oraz wynikow postepowania,
e) do zgloszenia zalacza si¢ dowody potwierdzajace zaj$cie naruszenia prawa,
o ile pozostaja w dyspozycji Zgtaszajacego,
2. Zgloszenia anonimowe nie beda podlegaty rozpatrzeniu przez Organ.

Wzor zgloszenia stanowi zalgcznik Nr 1 do niniejszej procedury.

§4
Ochrona sygnalisty

1. Zgloszenia moze dokona¢ kazda osoba fizyczna, ktéra uzyskata informacje
o dojsciu do naruszenia prawa.

2. Sygnalista podlega ochronie prawnej przewidzianej w przepisach Ustawy z dnia
14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. z 2024 r. poz. 928), od chwili dokonania
zgloszenia.

3. Organ zapewnia ochrong¢ Sygnalistow w szczego6lnosci poprzez:

a) ochrong tozsamos$ci Sygnalisty i innych os6b zwigzanych ze sprawa, o ile nie
wyraza wyraznej zgody na ujawnienie danych,

b) zapewnienie poufnosci innych osob biorgcych udziat w procesie rozpatrywania
Zgloszenia, takze po ustaniu wspotpracy,

C) zapewnienie, ze dostgp do danych Sygnalisty begda miaty jedynie osoby
wyznaczone do przyjmowania i rozpatrywania Zgtoszen,

d) ochron¢ przed dziataniami odwetowymi, w tym grozbami zastosowania takich
dzialan, zwigzanych z dokonanym Zgtoszeniem.

4.Na wniosek Sygnalisty Organ wystawia zaswiadczenie potwierdzajace, ze
podlega on ochronie przed dziataniami odwetowymi przewidzianej w Ustawie z dnia 14
czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. z 2024 r. poz. 928). Zaswiadczenie
wystawiane jest w terminie 30 dni od daty otrzymania z3dania.

5. W przypadku podjecia wobec Sygnalisty dzialan odwetowych, ma on prawo do
zadania odszkodowania - w wysokosci nie mniejszej niz przecigtne miesigczne
wynagrodzenia w gospodarce narodowej w poprzednim roku, oglaszane do celow
emerytalnych w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej "Monitor Polski" przez
Prezesa Gtoéwnego Urzedu Statystycznego - lub prawo do zado$¢uczynienia.

§5

Naruszenia podlegajace zgloszeniu

1. Sygnalista moze przekazywaé¢ Organowi zgloszenia o naruszeniach prawa
wymienionych w art. 3 Ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U.
z 2024 r. poz. 928).

2. Naruszeniem prawa jest dziatanie lub zaniechanie niezgodne z prawem lub
majace na celu obej$cie prawa.



3. Informacje zglaszane przez Sygnaliste dotycza naruszen prawa w dziedzinach
nalezacych do kompetencji Organu.

4. Organ rozpatruje zgloszenia z zakresu wlasnej wlasciwosci, natomiast zgtoszenia
dot. naruszen bgdacych w kompetencji innych podmiotéw publicznych beda przekazywane
im zgodnie z wlasciwoscia.

5. Zgloszenie moze dotyczy¢ uzasadnionego podejrzenia dotyczacego zaistniatego
lub potencjalnego naruszenia prawa, do ktorego doszto lub moze dojs¢.

§6

Osoby odpowiedzialne za zarzadzanie zgloszeniami

1. Osobag odpowiedzialng za  przyjmowanie 1 rozpatrywanie zgloszen
nieprawidlowosci w Starostwie Powiatowym w Wysokiem Mazowieckiem oraz sprawujaca
catosciowy nadzér nad przyjmowaniem 1 rozpatrywaniem zgloszen nieprawidlowosci
jest Kierownik Wydzialu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Wysokiem
Mazowieckiem, a w jego zastepstwie zastgpca Kierownika Wydziatu Organizacyjnego.

2. W sytuacji, ktorej postgpowanie dotyczy osoby odpowiedzialnej za obstuge
zgloszen, Starosta lub osoba przez niego wskazana wyznacza osobg¢ inng, niz osoba
odpowiedzialna za obstuge zgtoszen do wykonania czynnosci wszczegcia i przeprowadzenia
postgpowania wyjasniajgcego.

3. Zgloszenia nie mogg analizowaé osoby, co do ktérych z tresci zgloszenia wynika,
ze moga by¢ w jakikolwiek sposob negatywnie zaangazowane w dziatanie lub zaniechanie,
stanowigce nieprawidtowos¢.

4. Osoba odpowiedzialna za obstuge zgloszen lub osoba wyznaczona moze — jesli
sytuacja tego wymaga — zobowigza¢ (na pismie) osobg, ktorej zgloszenie dotyczy, do
wystosowania pisemnych wyjasnien w sprawie.

w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania wezwania, w sposéb pisemny.

6. Kazdej osobie, ktorej dotycza zarzuty ma prawo do ochrony prawnej na podstawie

obowigzujacych przepisOw prawa.

§7

Potwierdzenie przyjecia

1. Organ potwierdza zgloszenie w informacji zwrotnej przekazywanej w sposob i na
adres wskazany przez Sygnaliste niezwlocznie, nie p6znij niz w terminie 7 dni od dnia
przyjecia zgloszenia.

2. Nie przekazuje si¢ potwierdzenia przyj¢cia zgloszenia w sytuacji gdy Sygnalista
wystapit z wyraznym wnioskiem przeciwnym, albo Organ ma prawo sadzi¢, ze przekazanie
informacji o przyjeciu zgloszenia zagrozitoby ochronie poufnosci tozsamosci sygnalisty.

§8

Kontakt zwiazany z przyje¢ciem zgloszenia

1. Organ moze skontaktowac si¢ z Sygnalista, za pomoca wskazanych przez niego
danych kontaktowych, w celu uzyskania dodatkowych wyjasnien lub informacji, jezeli moga
one by¢ w posiadaniu Sygnalisty. Dalsze wyjasnienia sa dobrowolne.

2. Jezeli wstgpna weryfikacja zgloszenia wykaze, ze w danej sprawie nie doszlo do
naruszenia prawa Organ poinformuje Sygnaliste o odstgpieniu od jego rozpatrywania
1 przyczynie tego odstgpienia.

3. Organ przekaze informacje¢ SygnalisScie w przypadku gdyby w wyniku wstepnej
weryfikacji konieczne bylo przekazanie zgloszenia do innego organu, wiasciwego do jego
rozpatrzenia.



4. Organ przesyta informacj¢ zwrotng Sygnaliscie w terminie nieprzekraczajacym
3 miesiecy, a w uzasadnionych przypadkach 6 miesiecy od daty przyjecia zgloszenia.
W przypadku przedtuzenia terminu Organ poinformuje o tym Sygnaliste przed uplywem
terminu 3 miesi¢cznego wraz z uzasadnieniem przedtuzenia terminu.

5. Niezaleznie od termindw wskazanych w ust. 4 Organ przesyla Sygnaliscie
informacj¢ o ostatecznym wyniku postgpowania wyjasniajacego wszcezetego wskutek
wniesionego zgloszenia.

6. Organ poinformuje Sygnalist¢ o niepodjeciu dzialan nastepczych, podajac
uzasadnienie. W przypadku kolejnego zgloszenia dotyczacego juz zgloszonego naruszenia,
w ktorym nie zawarto istotnych nowych informacji pozostawi je bez rozpoznania, nie
informujac o tym Sygnalisty.

§9

Sposdb postepowania z otrzymanymi zgloszeniami

1. Zgloszenia naruszen prawa beda poddawane analizie przez wyznaczonych
i upowaznionych do tego pracownikéw pod wzgledem wiarygodnosci zgloszenia oraz
odpowiedzialnosci organu w zakresie jego rozpatrzenia i podjgcia dziatan nastgpczych.

2. W ramach prowadzonego postgpowania Organ moze podejmowacé wszelkie
dopuszczone prawem czynno$ci zmierzajace do wyjasnienia zgloszonego incydentu,
w szczegolnosci zada¢ dodatkowych informacji i wyjasnien od Sygnalisty.

3. W przypadku stwierdzenia, ze zgloszenie jest zasadne i dotyczy ono naruszenia prawa
w dziedzinach nalezacych do kompetencji Organu podjete zostang dziatania nastgpcze,
w szczegblnosci:

a) wprowadzenie zmian w procedurach i regulacjach wewngtrznych,
b) zgloszenie zdarzenia odpowiednim organom,
C) nalozenie sankcji na osoby odpowiedzialne za naruszenie,
d) wdrozenie procedury szkoleniowej wobec personelu,
e) wdrozenie nowych systemoéw kontrolnych i nadzorczych.
4. W uzasadnionych przypadkach organ zastrzega mozliwo$¢ przekazania zgloszenia:
a) jednostkom organizacyjnym podleglym lub nadzorowanym,
b) innej jednostce organizacyjnej, ktorej przekazano zadania w drodze
porozumienia.

5. Organ w przypadku stwierdzenia swojej niewtasciwosci, niezwlocznie, nie pdzniej
jednak niz w terminie 14 dni, a w uzasadnionych przypadkach w terminie 30 dni przekaze
zgloszenie do organu publicznego wlasciwego do podjecia dalszych dziatan.

6. Organ - jezeli przewiduja to przepisy odrgbne, bez zbednej zwloki przekazuje
wilasciwym instytucjom, organom lub jednostkom organizacyjnym Unii Europejskiej
informacje zawarte w zgloszeniu w celu prowadzenia dziatah nastgpczych w trybie
stosowanym przez te instytucje, organy lub jednostki.

7. Organ prowadzi wewnetrzny rejestr zgltoszen, w ktorym odnotowuje informacje
o zgloszeniu - w tym przedmiot naruszenia prawa, dane osobowe sygnalisty oraz osoby,
ktorej dotyczy zgloszenie, date jego zlozenia, podjete dzialania lub ich brak oraz wyniki
rozpatrzenia zgloszenia.

8. Rejestr zgloszen zewnetrznych obejmuje:

a) numer zgloszenia,

b) przedmiot naruszenia prawa,

c) dane osobowe Sygnalisty niezbedne do jego identyfikacji,

d) dane osobowe Osoby, ktorej dotyczy zgloszenie niezbedne do jego
identyfikacji,

e) date dokonania zgloszenia,

f) informacje¢ o podjetych dziataniach nastepczych,

g) informacje o wydaniu za§wiadczenia, o ktorym mowa § 4 ust. 4 Procedury,



h) date sprawy,

i) informacje o niepodejmowaniu dalszych dziatan,

J) szacunkowa szkod¢ majatkowa jezeli zostata stwierdzona oraz kwoty
odzyskane w wyniku postepowan dotyczacych naruszenia, ktore bylo przedmiotem
zgloszenia.

9. Za prowadzenie Rejestru Zgloszen odpowiada upowazniony pracownik Wydziatu
Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Wysokiem Mazowieckiem.

10. Dane w rejestrze przechowuje si¢ przez okres 3 lat po zakonczeniu roku
kalendarzowego, w ktorym zakonczono dziatania nast¢pcze lub po zakonczeniu postepowan
zainicjowanych tymi dziataniami.

Wzor rejestru zgloszen zewnetrznych stanowi zalgcznik Nr 2 do niniejszej procedury.

§10
Ochrona danych osobowych

1. Administratorem danych osobowych przetwarzanych w ramach niniejszej
procedury jest Powiat Wysokomazowiecki z siedziba w Wysokiem Mazowieckiem ul.
Ludowa 15A, 18-200 Wysokie Mazowieckie adres e-mail: powiat@wysokomazowiecki.pl
tel.: 86 2752417.

2. Dane osobowe sg przetwarzane zgodnie z przepisami rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodlne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1 z p6zn. zm.), w celu przyjecia
zgloszenia oraz przeprowadzania postgpowania wyjasniajagcego na podstawie obowigzku
prawnego, jakiemu podlega administrator na podstawie ustawy z dnia 14 czerwca 2024 .
0 ochronie sygnalistow.

3. Osoba przekazujaca zgltoszenie moze kontaktowac si¢ w sprawach zwigzanych
z przetwarzaniem danych osobowych oraz z wykonywaniem praw przystugujacych na mocy
RODO z Administratorem z wykorzystaniem powyzszych danych teleadresowych lub
z wyznaczonym u Administratora Inspektorem ochrony danych na adres e-mail:
iod@kancelariarp.pl tel. 536 282 648 - Przemystaw Slepowronski lub za pomoca operatora
pocztowego na adres: Starostwo Powiatowe w Wysokiem Mazowieckiem, ul. Ludowa 15A,
18-200 Wysokie Mazowieckie.

4. Dane osobowe osoby przekazujacej zgtoszenie bedg przetwarzane w celu przyjecia
zgloszenia oraz przeprowadzania postgpowania wyjasniajagcego na podstawie obowigzku
prawnego, jakiemu podlega administrator na podstawie ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.
0 ochronie sygnalistow.

5. W przypadku podania danych umozliwiajacych identyfikacje, dane osobowe osoby
przekazujacej zgloszenie nie podlegaja ujawnieniu nieupowaznionym osobom (tzn. osobom
spoza zespotu odpowiedzialnego za prowadzenie postgpowania w zgloszonej sprawie), chyba
ze za wyrazng zgoda osoby przekazujacej zgloszenie.

6. W zwigzku z postgpowaniami wyjasniajgcymi prowadzonymi przez organy
publiczne lub postgpowaniami przygotowawczymi lub sgdowymi prowadzonymi przez sady,
W tym w celu zagwarantowania osobie przekazujacej zgloszenie prawa do obrony, moze dojs¢
do ujawnienia danych, gdy takie dzialanie jest koniecznym i proporcjonalnym obowigzkiem
wynikajacym z przepisow prawa. Przed dokonaniem takiego ujawnienia, wlasciwy organ
publiczny lub wlasciwy sad powiadomi o tym osobe¢ przekazujaca zgloszenie, przesylajac
W postaci papierowe] lub elektronicznej wyjasnienie powoddéw ujawnienia danych
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osobowych. Powiadomienie nie jest przekazywane, jezeli moze zagrozi¢ postgpowaniu
wyjasniajgcemu lub postepowaniu przygotowawczemu, lub sgdowemu.

7. Administrator zapewnia poufnos$¢ danych, w zwigzku z otrzymanym zgtoszeniem.
W zwigzku z tym dane mogg by¢ udost¢pnione jedynie podmiotom uprawnionym do tego
na podstawie przepisow prawa oraz podmiotom, ktorym administrator powierzyt
przetwarzanie danych.

8. Dane osobowe przetwarzane w zwiagzku z przyjeciem zgloszenia lub podjeciem
dziatan nastg¢pczych oraz dokumenty zwigzane z tym zgloszeniem sg przechowywane przez
okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktorym przekazano zgloszenie lub
zakonczono dzialania nastgpcze, lub po zakonczeniu postgpowan zainicjowanych tymi
dziataniami. Dane osobowe, ktore nie majg znaczenia dla rozpatrywania zgloszenia, nie sg
zbierane, a w razie przypadkowego zebrania sa niezwlocznie usuwane. Usuni¢cie tych danych
osobowych nastgpuje w terminie 14 dni od chwili ustalenia, Ze nie majg one znaczenia dla
sprawy.

9. Osoba przekazujagca zgltoszenie ma prawo zadania dostepu do swoich danych
osobowych, atakze ich sprostowania (poprawiania) oraz prawo do zadania usunigcia
lub ograniczenia przetwarzania, a takze sprzeciwu na przetwarzanie, przy czym przyshuguje
ono jedynie w sytuacji, jezeli dalsze przetwarzanie nie jest niezb¢dne do wywigzania si¢ przez
Administratora z obowigzku prawnego inie wystgpujg inne nadrz¢gdne prawne podstawy
przetwarzania.

10. Osoba, ktorej dane dotycza ma prawo wniesienia skargi na realizowane przez
Administratora przetwarzanie do Prezesa UODO (uodo.gov.pl).

11. Podanie danych jest dobrowolne inie stanowi warunku przyjecia przez nas
zgloszenia. Jesli nie poda Pan/i danych kontaktowych, nie bgdziemy mogli potwierdzi¢
przyjecia zgloszenia oraz informowac o przebiegu naszych dziatan, zwigzanych ztym
zgloszeniem.

12. Dane nie beda udostgpnione do panstwa trzeciego lub organizacji
mig¢dzynarodowe;.

13. Dane nie beda podlegaly profilowaniu lub zautomatyzowanemu podejmowaniu
decyzji.

§11
Obowiazek informacyjny

1. Osoby odpowiedzialne za przyjmowanie i rozpatrywanie zgloszen zewnetrznych
sporzadzaja 1 przedktadaja Rzecznikowi Praw Obywatelskich za kazdy rok kalendarzowy
sprawozdanie zawierajace dane statystyczne dotyczace zgloszen.

2. W Biuletynie Informacji Publicznej tutejszego urzedu w zaktadce Sygnalisci,
zamieszcza sie:

1) niniejsze zarzadzenie wraz zalacznikami,
2) formularz zgloszenia nieprawidlowosci,
3) dane kontaktowe do Rzecznika Praw Obywatelskich.

§12
Przeglad procedury

Organ jest zobowigzany, co najmniej raz na 3 lata dokonywac przegladu niniejszej procedury
1 wprowadzi¢ w niej zmiany w sytuacji gdyby ekonomika postgpowania, przyjeta praktyka
badz przepisy powszechnie obowigzujace tego wymagaty.



Zatqczniki:
1. Wzor zgloszenia - zalgcznik Nr 1.
2. Wzor rejestru zgloszen zewnetrznych - zatqcznik Nr 2.



Zalacznik Nr 1
do Procedury przyjmowania zgloszen zewngtrznych
przez Staroste Wysokomazowieckiego

Uwagi wstepne

Informacja: Formularz shuzy zglaszaniu naruszen prawa do Starosty Wysokomazowieckiego.
Podane informacje sa obj¢te poufno$cia na =zasadach okreSlonych w Procedurze
przyjmowania zgltoszen zewnetrznych oraz podejmowania dziatan nastepczych.

Zasady objecia ochrong Sygnalisty zostaly opisane w ww. Procedurze i objeci nimi sg
wylacznie Sygnalisci, ktorzy dokonuja zgtoszenia naruszenia w dobrej wierze.

Dokonanie zgloszenia w zlej wierze moze stanowi¢ podstawe odpowiedzialnosci,
w tym odpowiedzialnosci dyscyplinarnej lub odpowiedzialno$ci za szkod¢ z tytulu
naruszenia praw innych oso6b lub obowigzkéw okreslonych w przepisach prawa,
w szczegdlnosci w przedmiocie zniestawienia, naruszenia dobr osobistych, praw autorskich,
przepisow o ochronie danych osobowych oraz obowigzku zachowania tajemnicy, w tym
tajemnicy przedsicbiorstwa.

Dokonywanie zgloszen w zlej wierze jest takze zagrozone karg grzywny, kara ograniczenia
wolnosci albo karze pozbawienia wolno$ci do lat 2.

Osoba, ktora poniosta szkode¢ z powodu $wiadomego zgloszenia nieprawdziwych informacji
przez Sygnaliste, ma prawo do odszkodowania lub zado$cuczynienia od Sygnalisty
dokonujacego zgloszenia w zlej wierze.

Zgodnie z trescig Procedury Organ pozostawia bez rozpatrzenia zgltoszenia naruszen, ktore sg
anonimowe 1 nie posiadaja danych Sygnalisty, umozliwiajacych pdzniejszy kontakt z osoba
dokonujaca zgtoszenia nieprawidtowosci.

FORMULARZ ZGELOSZENIA NIEPRAWIDLOWOSCI
DO STAROSTY WYSOKOMAZOWIECKIEGO

Wypelnia osoba zglaszajaca nieprawidlowos¢:

Imie¢

Nazwisko

Numer telefonu
Adres lub adres email
Informacja dotyczace
zglaszajacego (nalezy
zaznaczyé wlasciwy kwadrar) |- 0soba $wiadczaca pracg na innej podstawie niz
stosunek pracy, w tym na podstawie umowy
cywilnoprawnej

J

pracownik

przedsigbiorca
prokurent

akcjonariusz lub wspolnik

o o o O

cztonek organu osoby prawnej lub jednostki
organizacyjnej nieposiadajacej osobowosci prawnej

] osoba $wiadczaca pracg pod nadzorem i
kierownictwem wykonawcy, podwykonawcy lub




0

[

[

0

dostawcy

wolontariusz
praktykant/stazysta
funkcjonariusz/zohierz

inne

Jakiego obszaru
nieprawidlowosci dotyczy
zgloszenie?

O

U
U
O

|

o o o o o o o o o0

korupcji
zamoOwien publicznych,
ushug, produktéw i rynkow finansowych

zapobieganiu praniu brudnych pieniedzy i
finansowaniu terroryzmu,

bezpieczenstwa produktow i ich zgodnosci z
wymogami,

bezpieczenstwa transportu,

ochrony srodowiska,

ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jadrowego,
bezpieczenstwa zywnosci i pasz,

zdrowia i dobrostanu zwierzat,

zdrowia publicznego,

ochrony konsumentow,

ochrony prywatnosci i danych osobowych

bezpieczenstwa sieci i systemoOw
teleinformatycznych,

interes6w finansowych Skarbu Pafistwa RP, jednostek
samorzadu terytorialnego oraz UE,

rynku wewnetrznego UE, w tym publicznoprawnych
zasad konkurencji 1 pomocy panstwa oraz
opodatkowania os6b prawnych

konstytucyjnych wolnosci i praw cztowieka i
obywatela

Opis zglaszanej
nieprawidlowosci (doktadny
opis)

Dane osoby/oséb, ktorej
dzialania lub zaniechania
dzialania zgloszenie dotyczy




(imie¢ i nazwisko oraz
stanowisko sluzbowe)
Kiedy miala miejsce
nieprawidlowosé

Dowody potwierdzajace
zgloszenie nieprawidlowoSci
Swiadek zgloszenia

Dane osoby, ktora zostala
pokrzywdzona na skutek
nieprawidlowosci
Dodatkowe informacje
udzielane przez
zglaszajacego

Data i miejsce zgloszenia

Podpis zglaszajacego

Wypelnia osoba przyjmujaca nieprawidlowosé

Imi¢ i nazwisko
przyjmujacego zgloszenie

Data przyjecia zgloszenia

Formularz nalezy wypelni¢ czytelnie (najlepiej komputerowo) i opatrzyé wilasnorecznym
podpisem.



REJESTR ZGLOSZEN ZEWNETRZNYCH

Zalacznik Nr 2
do Procedury przyjmowania zgloszen zewnetrznych

przez Staroste Wysokomazowieckiego

Lp.

Numer
zgloszenia

Przedmiot
naruszenia

Dane osobowe zglaszajacego oraz osoby, ktorej
dotyczy zgloszenie, niezbedne do identyfikacji tych
0s0b

Adres do kontaktu
zglaszajacego

Data dokonania
zgloszenia zewngtrznego

Informacja o podjetych
dziataniach nastepczych

Zaswiadczenie
TAK/NIE

Data zakonczenia
sprawy

Uwagi

Bogdan
Zielinski

Digitally signed by
Bogdan Zielinski
Date: 2024.12.24
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