Dyrektor Zespołu Szkół Ogólnokształcących i Zawodowych w Czyżewie

ogłasza nabór 

na wolne stanowisko pracy

Nazwa stanowiska: główny księgowy

Ilość stanowisk: 1

Wymiar czasu pracy: 1 etat
1. Wymaganie niezbędne: 

· ukończone jednolite studia magisterskie ekonomiczne, wyższe studia zawodowe, uzupełniające ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe i co najmniej 3 - letnia praktyka w księgowości,

· ukończona średnia, policealna lub pomaturalna szkoła ekonomiczna i co najmniej 6 - letnia praktyka w księgowości.

2. Wymagania dodatkowe:

· znajomość zagadnień rachunkowości budżetowej, 

· znajomość przepisów ustawy o rachunkowości, ustawy o finansach publicznych, przepisów oświatowych i samorządowych,

· znajomość przepisów podatkowych, płacowych, ZUS, 

· znajomość przepisów wynikających z Karty Nauczyciela,

· znajomość obsługi programów komputerowych, w tym: finansowo-księgowych, płacowych: VULCAN, Płatnik, MulticashPKO, e - PFRON.

3. Zakres obowiązków na stanowisku obejmuje m.in.:

· prowadzenie rachunkowości jednostki oraz wykonywanie dyspozycji środkami pieniężnymi,

· realizację zadań w zakresie rachunkowości podatkowej, ewidencji, sprawozdawczości zgodnie z obowiązującymi przepisami,

· sporządzanie planów i sprawozdań finansowych zakładu budżetowego, 

· sporządzanie list płac
4. Wymagane dokumenty:

· list motywacyjny

· życiorys - CV

· kwestionariusz osobowy (wg wzoru)

· oświadczenie, że kandydat nie był karany zakazem pełnienia funkcji związanych z dysponowaniem środkami publicznymi, o których mowa w art. 31 ust. 1 pkt. 4 ustawy z dnia 17 grudnia 2004r. o odpowiedzialności za naruszenie dyscypliny finansów publicznych (Dz. U. z 2005r. Nr 14, poz.114 z późn. zm.),
· kserokopie dyplomów potwierdzających wykształcenie i staż pracy. 
· oświadczenie o niekaralności za przestępstwa popełnione umyślnie ( wg wzoru ),
· aktualne zaświadczenie lekarskie o braku przeciwwskazań zdrowotnych do wykonywania pracy na stanowisku głównej księgowej,
Ofert wraz z dokumentami należy składać osobiście w nieprzekraczalnym terminie do dnia 15 czerwca 2007 r. do godziny 12.00 w sekretariacie Zespołu Szkół Ogólnokształcących i Zawodowych w Czyżewie przy ul Niepodległości 3 z dopiskiem: „Nabór na wolne stanowisko - główny księgowy”. Aplikacje, które wpłyną po 15 czerwca nie będą rozpatrywane.

Kandydaci spełniający wymaganie formalnie zostaną powiadomieni o terminie rozmowy kwalifikacyjnej. 

Informacja o wyniku naboru będzie umieszczona na stronie internetowej BIP. 

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, CV, winny być opatrzone klauzulą: 

Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawą z 29.08.1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 926) oraz ustawą z 22.03.1999r. o pracownikach samorządowych (Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1593 z późniejszymi zmianami).

Dyrektor ZSOiZ w Czyżewie                                                                                  
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