

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA NA USŁUGĘ POLEGAJĄCĄ NA PEŁNIENIU FUNKCJI ASYSTENTA KOORDYNATORA DO PROJEKTU „POMAGAMY PRZEDSIĘBIORCZYM”


W POSTĘPOWANIU W TRYBIE
PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO



1. INFORMACJE WPROWADZAJĄCE
1.1 Starostwo Powiatowe w Wysokiem Mazowieckie, ul. Ludowa 15a , 18-200 Wysokie Mazowieckie zaprasza do składania ofert w postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu  nieograniczonego.
1.2 Przedmiotem postępowania jest udzielenie zamówienia na świadczenie na rzecz Zamawiającego usługę polegającą na pełnieniu funkcji asystenta koordynatora do projektu „Pomagamy przedsiębiorczym” realizowanym przez Starostwo Powiatowe w Wysokiem Mazowieckiem w ramach działania 6.2. Wsparcie oraz promocja przedsiębiorczości  i samozatrudnienia, w zakresie określonym w punkcie 2 SIWZ. 
1.3 Postępowanie zostanie przeprowadzone na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759) zwanej dalej „ustawą”, przepisów wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia (SIWZ).
1.4 W szczególnie uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść SIWZ. Dokonaną zmianę specyfikacji Zamawiający przekaże niezwłocznie wszystkim Wykonawcom, którym przekazano SIWZ i będzie dla nich wiążąca.
1.5 [bookmark: _Ref54148079]Dane Zamawiającego:
Dokładny adres do korespondencji: Starostwo Powiatowe w Wysokiem Mazowieckiem,   
ul. Ludowa 15a, 18-200 Wysokie Mazowieckie
Faks do korespondencji w sprawie Zamówienia:  86 275  31 53
E-mail do korespondencji w sprawie Zamówienia: powiat@wysokomazowiecki.pl
Znak postępowania: OR.3090-1/10. Uwaga: w korespondencji kierowanej do Zamawiającego należy posługiwać się tym znakiem.

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
Wyłonienie asystenta koordynatora do  realizacji projektu „Pomagamy przedsiębiorczym” realizowanym przez Starostwo Powiatowe w Wysokiem Mazowieckiem.
Do głównych zadań osoby zatrudnionej na  stanowisku asystenta koordynatora będzie należało między innymi:

1. przyjmowanie zgłoszeń potencjalnych uczestników projektu ,
2. udzielanie informacji osobom zainteresowanym udziałem w projekcie ,
3. przygotowanie miesięcznego sprawozdania z realizacji projektu i przekazanie go koordynatorowi ,
4. organizacja pracy biura projektu lidera ,
5. archiwizacja dokumentacji projektu w biurze projektu lidera,
6. przygotowanie i organizacja spotkań zespołu koordynującego,
7. prowadzenie rejestru spotkań, rejestru ryzyk oraz rejestru zmian w projekcie zgodnie z postanowieniami umowy partnerskiej na rzecz realizacji projektu ,
8. współpraca z pozostałymi członkami zespołu projektowego w zakresie prawidłowej realizacji projektu.  
Szczegółowe warunki zatrudnienia  oraz zakres obowiązków określony jest we wzorze umowy będącej załącznikiem do niniejszej specyfikacji.
Kod CPV - 79.42.10.00-1 usługi zarządzania projektem, inne niż w zakresie robót budowlanych.


3. TERMIN I MIEJSCE WYKONANIA ZAMÓWIENIA
3.1 Umowa z asystentem koordynatorem zostanie zawarta na okres od  1 października 2010 r. do 30 września 2012 r.
3.2 Miejscem wykonania zamówienia jest  siedziba biura projektu znajdująca się w budynku Starostwa Powiatowego w Wysokiem Mazowieckiem. 

4. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ SPOSÓB DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIENIA TYCH WARUNKÓW
4.1 W postępowaniu mogą brać udział Wykonawcy nie podlegający wykluczeniu z powodu niespełnienia warunków, o których mowa w art. 24 ust 1 ustawy oraz spełniający warunki, o których mowa w art. 22 ust 1 ustawy i określone w pkt 4.2. SIWZ.
4.2.    Wymagania do pełnienia funkcji asystenta koordynatora projektu (potencjał kadrowy):
 Wykonawca musi wykazać się:
1. Wykształcenie minimum średnie
1. Doświadczenie w pracy związanej z obsługą kancelaryjną
1. Znajomość obsługi komputera w zakresie MS Oficce (Word, Exel)  


 		
Ocena spełniania warunków będzie dokonywana metodą spełnia/nie spełnia w oparciu o dokumenty i oświadczenia dołączone do formularza oferty będącego integralną częścią SIWZ.
OŚWIADCZENIA I DOKUMENTY JAKIE POWINNI DOSTARCZYĆ WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIENIA WARUNKÓW OKREŚLONYCH W PUNKCIE 4
5.1. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia wykonawcy w okolicznościach, których mowa w art. 24 ust 1 ustawy Pzp, należy do oferty załączyć następujące dokumenty: 
5.1.2.Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania.
5.2.1 Na potwierdzenie spełniania warunków określonych w pkt 4.2 SIWZ należy do oferty załączyć następujące oświadczenia i dokumenty: 
Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu.
5.2.3.Dane  osoby, która będzie uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, wraz z informacjami na temat jej kwalifikacji zawodowych, doświadczenia niezbędnego dla wykonania zamówienia, a także zakresem wykonywanych przez nią czynności, oraz informacją   o podstawie dysponowania tej osoby, na formularzu zgodnym z treścią formularza Potencjał Kadrowy. Wykaz musi potwierdzać spełnienie warunku, o którym mowa w pkt  4.2. SIWZ. 

6.INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW.
6.1 Wszelkiego rodzaju oświadczenia, wnioski, zawiadomienia, informacje itp. (dalej zwanych  zbiorczo, „korespondencją”)  Zamawiający i Wykonawcy przekazują pisemnie.
6.2 Zamawiający dopuszcza składanie korespondencji za pomocą  faksu (na numer wskazany w punkcie 1.5 SIWZ) lub drogą elektroniczną (na adres e-mail wskazany w punkcie 1.5 SIWZ).  Korespondencję uważa się za złożoną w terminie, jeżeli jej treść dotarła do Zamawiającego przed upływem terminu i została niezwłocznie potwierdzona na piśmie.

7.OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI
Osobą uprawnioną do porozumiewania się z Wykonawcami jest Czesław Buczyński – kierownik Wydziału Organizacyjnego.
8.WADIUM – nie dotyczy
9.TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ
Wykonawcy będą związani ofertę przez okres 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert, o którym mowa w punkcie 10.1 SIWZ.
10.OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT
 9.1 Wykonawcy zobowiązani są zapoznać się dokładnie z informacjami zawartymi w    
            SIWZ i przygotować ofertę zgodnie z wymaganiami określonymi w tym dokumencie. 
9.2 Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty własne związane z przygotowaniem i złożeniem oferty, niezależnie od wyniku Postępowania. Zamawiający w żadnym przypadku nie odpowiada za koszty poniesione przez Wykonawców w związku z przygotowaniem i złożeniem oferty. Oferenci zobowiązują się nie podnosić jakichkolwiek roszczeń z tego tytułu względem Zamawiającego, z zastrzeżeniem art. 93 ust. 4 ustawy. 
9.3 Oferta powinna być sporządzona w języku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub inną trwałą, czytelną techniką. Wszystkie kartki oferty powinny być trwale spięte, ponumerowane oraz zaparafowane lub podpisane przez osobę (osoby) uprawnioną do występowania w imieniu Wykonawcy (dalej „Osoby Uprawnione”). Ewentualne poprawki w tekście oferty muszą być naniesione w czytelny sposób i parafowane przez Osoby Uprawnione.
9.4  Na ofertę składają się następujące dokumenty.
9.4.1 Formularz oferty przygotowany zgodnie ze wzorem podanym w Załączniku nr 1 do SIWZ. W Formularzu oferty należy podać całkowite miesięczne wynagrodzenie brutto Wykonawcy za świadczenie usługi na rzecz Zamawiającego w złotych polskich -  powiększone o należny podatek  VAT („Wynagrodzenie”), - zał. nr 1,
 9.4.2 Uzupełniony wzór umowy na wykonanie zamówienia – zał. nr 2,
 9.4.3 Oświadczenie o spełnieniu warunków określonych w art. 22 ustawy – zał. nr 3
9.4.4. Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawy – zał. nr 4.
9.4.5. Formularz Potencjał Kadrowy
9.5 Każdy Wykonawca może przedstawić tylko jedną ofertę.
9.6 Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa Wykonawcy powinny zostać przekazane w taki sposób, by Zamawiający mógł z łatwością określić zakres informacji objętych tajemnicą. Brak stosownego zastrzeżenia będzie traktowany jako jednoznaczny ze zgodą na włączenie całości przekazanych dokumentów i danych do dokumentacji postępowania oraz ich ujawnienie na zasadach określonych w ustawie.
9.7 Ofertę należy umieścić w jednej zapieczętowanej lub w inny trwały sposób zabezpieczonej kopercie wewnętrznej oraz jednej nieprzeźroczystej kopercie zewnętrznej oznaczonej napisem: „Oferta na pełnienie funkcji koordynatora do projektu „Pomagamy przedsiębiorczym” - nie otwierać przed dniem 23 września 2010 r. do godz.1015”. 
9.8. Wykonawca może wprowadzić zmiany w złożonej ofercie lub ją wycofać, pod warunkiem, że uczyni to przed upływem terminu składania ofert. Zarówno zmiana jak i wycofanie oferty wymagają zachowania formy pisemnej.
9.9  Do oświadczeń Wykonawcy dotyczących zmiany lub wycofania oferty stosuje się odpowiednio punkt 9.7 SIWZ. Na kopercie zewnętrznej należy dodatkowo umieścić zastrzeżenie „ZMIANA OFERTY” lub „WYCOFANIE OFERTY”.

10.MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA ORAZ OTWARCIA OFERT 
        10.1 Termin składania ofert upływa 23 września 2010 r. o godz. 1000. Oferty złożone po    tym terminie zostaną zwrócone bez otwierania. Decydujące znaczenie dla oceny zachowania powyższego terminu ma data i godzina wpływu oferty do Zamawiającego, a nie data jej wysłania przesyłką pocztową czy kurierską.
       10.2 Oferty należy dostarczyć do siedziby Zamawiającego i zaadresować: Starostwo Powiatowe w Wysokiem Mazowieckiem, ul. Ludowa 15a, 18-200 Wysokie Mazowieckie.





· Nadawca:
· Nazwa i adres Wykonawcy 
· Adresat:
· Starostwo Powiatowe w Wysokiem Mazowieckiem
· ul. Ludowa 15a
· 18-200 Wysokie Mazowieckie 
· 
· 
· Oferta na  zatrudnienie na stanowisko asystenta koordynatora projektu „Pomagamy przedsiębiorczym” 
· NIE OTWIERAĆ PRZED TERMINEM OTWARCIA OFERT
·  23.09.2010 r. godz. 1015

      10.3 Publiczne otwarcie ofert nastąpi w dniu 23 września 2010 r., o godz. 1015, w siedzibie Zamawiającego, pok. Nr 47. 
     10.4 Informacje ogłoszone w trakcie publicznego otwarcia ofert zostaną udostępnione nieobecnym Wykonawcom na ich wniosek.

11. OPIS KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT 
Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający stosować będzie wyłącznie kryterium ceny. 
Kryterium cena będzie rozpatrywane na podstawie ceny brutto za wykonanie przedmiotu zamówienia, podanej przez Wykonawcę na Formularzu Oferty. Ilość punktów w tym kryterium zostanie obliczona na podstawie poniższego wzoru:

	
	C =
	C min
	x 100 pkt

	
	
	C o
	

	gdzie:      
	C min 
	– cena brutto oferty najtańszej 

	
	C o 
	– cena brutto oferty ocenianej


12.   ZABEZPIECZENIE NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY 
Zamawiający nie przewiduje ustalenia kwoty zabezpieczenia należytego wykonania umowy

13 . WZÓR UMOWY NA WYKONANIE ZAMÓWIENIA
13.1 Z Wykonawcą, którego oferta zostanie uznana przez Zamawiającego za ofertę           najkorzystniejszą, zostanie podpisana umowa w terminie nie dłuższym niż 7  dni od daty przekazania zawiadomienia o wyborze oferty. 
13.2 Wraz ze SIWZ, Wykonawca otrzymał od Zamawiającego wzór umowy na zatrudnienie koordynatora wraz z załącznikiem nr 1 do umowy określającej zakres obowiązków koordynatora (zwanym dalej  „wzorem umowy”). Wzór umowy musi zostać uzupełniony przez Wykonawcę wyłącznie zgodnie ze wskazaniami zawartymi w SIWZ oraz we wzorze umowy, o dane dotyczące Wykonawcy oraz dane zawarte w ofercie (tj. wynagrodzenie). Tak uzupełniony wzór umowy określany jest dalej mianem „uzupełnionego wzoru umowy”.
13.3 Do oferty należy załączyć: wydruk uzupełnionego wzoru umowy, parafowany na każdej stronie przez osoby uprawnione. 

14.  POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ 
14.1 Wobec czynności podjętych przez Zamawiającego w toku Postępowania oraz w przypadku zaniechania przez Zamawiającego dokonania czynności, których podjęcie nakazują Zamawiającemu przepisy prawa, Wykonawca może złożyć odwołanie zgodnie z obowiązującymi przepisami. 

15. INFORMACJA O FORMALNOŚCIACH JAKIE POWINNY ZOSTAĆ          DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY
W zawiadomieniu o wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiający poinformuje Wykonawcę o terminie i miejscu zawarcia umowy.
Osoby reprezentujące Wykonawcę przy podpisywaniu umowy powinny posiadać ze sobą dokumenty potwierdzające ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie będzie wynikać z dokumentów załączonych do oferty.
16.  ZAŁĄCZNIKI
Następujące załączniki stanowią integralną część SIWZ:
1. Wypełniony druk formularza oferty (zał. nr 1),
2. Uzupełniony wzór umowy  (zał. nr 2),
3. Podpisane oświadczenie (zał. nr 3),
4. Podpisane oświadczenie (zał. nr 4),
5. Formularz Potencjał Kadrowy (zał. nr 5).







































Załącznik nr 1 do SIWZ

.....................................
             (nazwa wykonawcy)


				FORMULARZ OFERTY

	Ja (My) niżej podpisany (ni) ........................................................................................
działając w imieniu i na rzecz: ........................................................................................................
..........................................................................................................................................................
(pełna nazwa wykonawcy)

..........................................................................................................................................................
    (adres siedziby wykonawcy)   

REGON: ........................................................  Nr NIP: ..................................................................
Nr konta bankowego: ......................................................................................................................
nr telefonu: ...................................................   nr faxu: ...................................................................
e-mail: ..............................................................................................................................................

w odpowiedzi na ogłoszenie o przetargu nieograniczonym na:
Pełnienie funkcji asystenta  koordynatora  do projektu “Pomagamy przedsiębiorczym” 
znak sprawy: OR.3090-1/10
składam(y) niniejszą ofertę:
1. Oferuję wykonanie zamówienia zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia zawartym w SIWZ
za miesięczne wynagrodzenie:
brutto: ................................... 
(słownie: .......................................................................................................... złotych 
netto: ................................... 
(słownie: .......................................................................................................... złotych 
podatek VAT: ................................... 
(słownie: .......................................................................................................... złotych 
2. Oświadczam(y), że oferta nie zawiera/ zawiera (właściwe podkreślić) informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.
Informacje takie zawarte są w następujących dokumentach.
1). ..................................................................
2). ..................................................................
3. Ofertę składamy na ......... kolejno ponumerowanych stronach.
4. Na ofertę składają się:
- wypełniony druk formularza oferty (zał. nr 1),
- uzupełniony wzór umowy  (zał. nr 2),
- podpisane oświadczenie (zał. nr 3)
- podpisane oświadczenie (zał. nr 4)
- wypełniony formularz potencjał kadrowy (zał. nr 5) wraz z załącznikami.

......................................, dn. .........................   …….....................................................................
                                                                      (podpis(y) osób uprawnionych do reprezentacji wykonawcy)






















Załącznik nr 2
UMOWA …………………
zawarta w dniu ……………….r. w …………………………, pomiędzy:


zwanym dalej Zleceniodawcą  
a

zwaną dalej Zleceniobiorcą.

§ 1.
1. Zleceniodawca powierza a Zleceniobiorca przyjmuje zlecenie wykonania na warunkach określonych w niniejszej umowie, obowiązków w ramach pełnionej funkcji Asystent koordynatora w projekcie „Pomagamy przedsiębiorczym” nr WND – POKL.06.02.00-20-102/10 współfinansowanego z Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Działania 6.2 Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki.
2. Zakres obowiązków Asystenta koordynatora określony jest w załączniku nr 1 do umowy. 
§ 2
1. Wynagrodzenie Zleceniobiorcy ustala się na kwotę w wysokości …………. (słownie …………… ) zł brutto miesięcznie.
2. Płatność należności z tytułu świadczonej usługi będzie realizowana na podstawie wystawionego rachunku w terminie 14 dni od daty jego wystawienia.
3. Płatność z tytułu świadczonej usługi będzie realizowana przelewem na rachunek bankowy wskazany w rachunku.
§ 3
5. Zleceniobiorca w trakcie sprawowania swoich funkcji ma prawo do zwrotu uzasadnionych i ujętych w projekcie wydatków poniesionych przez niego w celu wykonania obowiązków wynikających z niniejszej umowy.
6. Zwrotowi podlegają koszty, które zostały odpowiednio udokumentowane, rzeczywiście poniesione i ujęte w wydatkach projektu.
§ 4
1. Zleceniobiorca może powierzyć wykonanie zlecenia osobie trzeciej – zastępcy. W wypadku takim obowiązany jest zawiadomić niezwłocznie Zleceniodawcę o osobie i miejscu zamieszkania swego zastępcy i w razie zawiadomienia odpowiedzialny jest tylko za brak należytej staranności w wyborze zastępcy. Zastępca odpowiedzialny jest za wykonanie zlecenia także względem Zleceniodawcy. Jeśli Zleceniobiorca ponosi odpowiedzialność za czynności swego zastępcy jak za własne czynności ich odpowiedzialność jest solidarna. 
§ 5
1. Zleceniobiorca jest zobowiązany do zachowania w tajemnicy informacji dotyczących projektu nie podane do publicznej wiadomości. 
2. Ujawnienie informacji dotyczących projektu może nastąpić wówczas gdy wymagają tego obowiązujące przepisy prawa oraz gdy jest to niezbędne do należytego wykonania obowiązków specjalisty ds. organizacyjnych.
§ 6
Niniejszą umowę zawarto na czas określony od 01.10.2010r. do 30.09.2012r. 
§ 7
1. Zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej.
2. Wszelkie spory powstałe na tle wykonania niniejszej umowy zostaną poddane rozstrzygnięciu przez Sąd Powszechny w Białymstoku.
3. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisu Kodeksu cywilnego 
4.  Umowę zawarto w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron.  


ZLECENIOBIORCA:                                                                 ZLECENIODAWCA:




Załącznik do umowy ………………..
Zakres obowiązków …………………– Asystenta koordynatora w ramach projektu „Pomagamy przedsiębiorczym”


Asystent koordynatora odpowiedzialny jest za realizację następujących działań w ramach projektu:
9. przyjmowanie zgłoszeń potencjalnych uczestników projektu 
10. udzielanie informacji osobom zainteresowanym udziałem w projekcie 
11. przygotowanie miesięcznego sprawozdania z realizacji projektu i przekazanie go Koordynatorowi 
12. organizacja pracy biura projektu lidera 
13. archiwizacja dokumentacji projektu w biurze projektu lidera
14. przygotowanie i organizacja spotkań zespołu koordynującego
15. prowadzenie rejestru spotkań, rejestru ryzyk oraz rejestru zmian w projekcie zgodnie z postanowieniami umowy partnerskiej na rzecz realizacji projektu 
16. współpraca z pozostałymi członkami zespołu projektowego w zakresie prawidłowej realizacji projektu  



         




































Załącznik nr 3 do SIWZ
 (
OŚWIADCZENIE
o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu
) (
(pieczęć Wykonawcy/Wykonawców)
)

Składając ofertę w przetargu nieograniczonym na:

USŁUGI POLEGAJĄCE NA PEŁNIENIU FUNKCJI ASYSTENTA KOORDYNATORA DO PROJEKTU „POMAGAMY PRZEDSIĘBIORCZYM”



oświadczamy, że spełniamy warunki udziału w wyżej wymienionym postępowaniu 
o udzielenie zamówienia.


__________________ dnia __ __ 200_ roku

_______________________________
         (podpis Wykonawcy/Pełnomocnika)








Załącznik nr 4 do SIWZ

 (
OŚWIADCZENIE
o braku podstaw do wykluczenia
) (
(pieczęć Wykonawcy/Wykonawców)
)



Składając ofertę w przetargu nieograniczonym na:
USŁUGI POLEGAJĄCE NA PEŁNIENIU FUNKCJI ASYSTENTA KOORDYNATORA DO PROJEKTU „POMAGAMY PRZEDSIĘBIORCZYM”


oświadczamy, że brak jest podstaw do wykluczenia nas z postępowania 
z powodu niespełnienia warunków o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.


__________________ dnia __ __ 200_ roku

_______________________________
         (podpis Wykonawcy/Pełnomocnika)

















Załącznik nr 5 do SIWZ
 (
POTENCJAŁ KADROWY
) (
(pieczęć Wykonawcy/Wykonawców)
)Składając ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym 
w trybie przetargu nieograniczonego na:
USŁUGI POLEGAJĄCE NA PEŁNIENIU FUNKCJI ASYSTENTA KOORDYNATORA DO PROJEKTU „POMAGAMY PRZEDSIĘBIORCZYM”
oświadczam, że w wykonywaniu zamówienia będzie  uczestniczyć następująca osoba:

	Poz.
	Wymagania dla danej funkcji
	Nazwisko i imię
	Doświadczenie i kwalifikacje potwierdzające spełnianie wymagań 

	1
	
	4
	5

	1.
	Wykształcenie minimum średnie

	
	

	2. 
	Doświadczenie w pracy związanej z obsługą kancelaryjną

	
	

	3.
	Znajomość obsługi komputera w zakresie MS Oficce (Word, Exel)  

	
	



Załączamy dokumenty potwierdzające posiadanie doświadczenia wskazanego w wykazie oraz kopię dyplomu ukończenia szkoły.


__________________ dnia __ __ 20__ roku
		__________________________________
               (podpis Wykonawcy/Pełnomocnika)
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