Wysokie Mazowieckie, 2010.12.27.

KD.3421–1/10

Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia

przetargu nieograniczonego na 

„Wykonanie i dostawę tablic rejestracyjnych na potrzeby

Starostwa Powiatowego w Wysokiem Mazowieckiem” 

1. Nazwa oraz adres zamawiającego

Starostwo Powiatowe w Wysokiem Mazowieckiem 

18-200 Wysokie Mazowieckie, ul. Ludowa 15a,

tel. (0-86) 275-24-17, fax (0-86) 275-31-53,

Strona www: http://www.wysokomazowiecki.pl/

adres e-mail: powiat@wysokomazowiecki.pl 

godziny urzędowania – poniedziałek 800-1600, wtorek – piątek 730-1530.

2. Tryb udzielenia zamówienia

Postępowanie zostanie przeprowadzone w trybie przetargu nieograniczonego - na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych (tj. Dz. U. z 2010 r, Nr 113, poz.759 z późn. zm.) zwanej dalej „Ustawą” lub „Pzp”, przepisów wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.
3. Opis przedmiotu zamówienia

Przedmiotem niniejszego zamówienia jest wykonanie i dostawa tablic rejestracyjnych pojazdów do siedziby Zamawiającego - Wysokie Mazowieckie, ul. Ludowej 15a, zgodnych z Rozporządzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 22 lipca 2002 roku w sprawie rejestracji oznaczania pojazdów (tj. Dz. U. z 2007 roku Nr 186, poz. 1322 z późn. zm.)

Nomenklatura: Wspólny Słownik Zamówień Publicznych (CPV): 27.52.00.00-6
Asortyment tablic rejestracyjnych:
1) tablice samochodowe jednorzędowe i dwurzędowe zwyczajne

- 10.000,

2) tablice do przyczep jednorzędowe i dwurzędowe



-   1.200,

3) tablice motocyklowe i ciągnikowe




-   2.000,

4) tablice motorowerowe






-   1.000.
Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmniejszenia ilości zamawianych tablic rejestracyjnych, określonych powyższej w zależności od bieżących potrzeb zamawiającego.
Wykonawca winien zapewnić sukcesywną dostawę tablic rejestracyjnych w terminie nie dłuższym niż 3 dni robocze od dnia otrzymania jednostkowego zlecenia.

Tablice, w zależności od potrzeb Zamawiającego, winny być wykonane i dostarczone w kompletach lub jako tablice pojedyncze. Ponadto Wykonawca zobowiązany będzie do właściwego opakowania tablic, odpowiednio zabezpieczającego przed uszkodzeniem tablic oraz przed integracją osób niepowołanych.
4. Termin wykonania zamówienia

Termin wykonania zamówienia 3 lata licząc od dnia następnego po podpisaniu umowy.

5. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają następujące warunki:

1) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania,
2) posiadania wiedzy i doświadczenia,
3) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia,
4) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

2. Warunki szczegółowe stawiane przystępującym do przetargu:

Wykonawca przystępujący do przetargu winien spełniać następujące wymagania:

1) sytuacja finansowa - Wykonawca winien posiadać ubezpieczenie od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności,
2) doświadczenie zawodowe - Wykonawca winien wykazać, że w okresie ostatnich 3 lat przed dniem wszczęcia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wykonał prace obejmujące dostawę tablic rejestracyjnych o wartości (brutto) co najmniej 200.000,00 zł. łącznie, oraz przedstawić dokumenty potwierdzające ich należyte wykonanie (zał. nr 4 do SIWZ),
3) Wykonawca winien posiadać aktualne zezwolenie na produkcję rodzajów i odmian tablic rejestracyjnych objętych zamówieniem, wydane zgodnie z art.75a ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym (Dz. U. z 2005 r. Nr 108, poz. 908 z późn. zm.).
4) Wykonawca winien posiadać aktualny certyfikat na zgodność rodzajów i odmian tablic rejestracyjnych objętych zamówieniem lub materiałów służących do ich produkcji z warunkami technicznymi zawartymi w Rozporządzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 22 lipca 2002 r. w sprawie rejestracji i oznaczenia pojazdów (tj. Dz. U. z 2007 roku Nr 186, poz. 1322 z późn. zm.).
3. Wykonawca zostanie wykluczony z postępowania, jeżeli zachodzić będą przesłanki wymienione w art. 24 ust. 1 i ust. 2 ustawy Prawo zamówień publicznych.

4. Oferta Wykonawcy zostanie odrzucona, jeżeli zachodzić będą przesłanki określone w art. 89 Ustawy.
Oferty wspólne.
1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W tym przypadku wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.
2. Pełnomocnictwo, o którym mowa w pkt 1 musi się znajdować w ofercie wspólnej wykonawców.

3. Pełnomocnik pozostaje w kontakcie z Zamawiającym w toku postępowania zwraca się do Zamawiającego z wszelkimi sprawami i do niego Zamawiający kieruje informację, korespondencję itp.

4. Oferta wspólna, składana przez dwóch lub więcej Wykonawców, powinna spełniać następujące wymagania:

a) oferta wspólna powinna być sporządzona zgodnie z SIWZ;

b) dokumenty, dotyczące własnej firmy, np.; oświadczenie dotyczące okoliczności określonych w art. 22 ustawy, odpis z właściwego rejestru albo zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, zaświadczenie właściwego naczelnika urzędu skarbowego i z właściwego oddziału ZUS, informacja z KRK – składa każdy z Wykonawców składających ofertę wspólną w imieniu swojej firmy, jeżeli jednak podmiot występujący wspólnie (spółka cywilna) na podstawie odrębnych przepisów, dla celów podatkowych lub związanych z ubezpieczeniami jest traktowany jako jeden podmiot (jedna jednostka organizacyjna) – dokumenty te powinien złożyć niezależnie ten podmiot,
c) dokumenty wspólne np.: oferta cenowa, itp. składa pełnomocnik wykonawców w imieniu wszystkich wykonawców składających ofertę wspólną,
d) wadium w formie innej niż pieniężna musi być wystawione na wszystkich wykonawców składających ofertę wspólną.

5. Wspólnicy spółki cywilnej są traktowani jak wykonawcy składający ofertę wspólną i mają do nich zastosowanie zasady określone w pkt 1-4 niniejszego rozdziału.

6. Przed podpisaniem umowy (w przypadku wygrania przetargu) wykonawcy składający ofertę wspólną będą mieli obowiązek przedstawić zamawiającemu umowę konsorcjum zawierającą co najmniej:

a) zobowiązanie do realizacji wspólnego przedsięwzięcia gospodarczego obejmującego swoim zakresem realizację przedmiotu zamówienia,
b) określenie zakresu działania poszczególnych stron umowy,
c) czas obowiązywania umowy, który nie może być krótszy niż okres obejmujący realizacje zamówienia oraz czas trwania rękojmi.

7. Ocena spełnienia warunków udziału w postępowaniu będzie dokonana przez Zamawiającego na zasadzie „spełnia/nie spełnia”. W przypadku niespełnienia jakiegokolwiek warunku udziału w postępowaniu Wykonawca zostanie wykluczony z postępowania na podst. art. 24 ustawy. Z treści wymaganych dokumentów musi jednoznacznie wynikać, iż wyżej wymienione warunki Wykonawca spełnił.

8. Pakiet podstawowych dokumentów podmiotowych jest wspólny dla każdego Wykonawcy.

9. Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy w określonym terminie nie złożyli oświadczeń i dokumentów potwierdzających spełnienie warunków udziału w postępowaniu lub którzy złożyli dokumenty zawierające błędy, do ich uzupełnienia w wyznaczonym terminie, chyba, że mimo ich uzupełnienia konieczne byłoby unieważnienie postępowania.

10. Zamawiający zawiadamia niezwłocznie Wykonawcę o wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne.

11. Ofertę Wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconą.

12. Zamawiający odrzuca ofertę, jeżeli wystąpi przynajmniej jedna przesłanka unormowana w art. 89 Ustawy.

13. Zamawiający zawiadamia równocześnie wszystkich Wykonawców o odrzuceniu ofert, podając uzasadnienie faktyczne i prawne.

6. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie maja dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu

1. Każdy z wykonawców ma obowiązek złożyć następujące dokumenty potwierdzające spełnienie warunków udziału w postępowaniu:

1) oświadczenie Wykonawcy, o spełnieniu warunków określonych w art. 22 ustawy, według wzoru, stanowiącego załącznik Nr 3 do niniejszej SIWZ (w przypadku składania oferty wspólnej ww. oświadczenie składa każdy z Wykonawców składających ofertę wspólną.)
2) aktualnego odpisu z właściwego rejestru albo aktualnego zaświadczenia o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej potwierdzające, że profil działalności wykonawcy odpowiada przedmiotowi zamówienia, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert (w przypadku składania oferty wspólnej ww. dokument składa każdy z Wykonawców składających ofertę wspólną).
3) wykazu wykonanych dostaw w okresie ostatnich 3 lat przed dniem wszczęcia postępowania o udzielenie zamówienia (co najmniej trzech dostaw) a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, odpowiadających swoim rodzajem i wartością dostawą stanowiącym przedmiot zamówienia, z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i odbiorów, według wzoru stanowiącego załącznik Nr 4 do niniejszej SIWZ oraz załączenia dokumentów potwierdzających, że dostawy zostały wykonane należycie (referencje) zgodnie z warunkami określonymi w Części 5 pkt 2 ppkt 2 (w przypadku składania oferty wspólnej ww. wykaz składają ci z Wykonawców składających ofertę wspólną, którzy potwierdzają spełnienie warunku. Warunek zostanie uznany przez Zamawiającego za spełniony, jeżeli Wykonawcy składający ofertę wspólną będą spełniać go łącznie).
4) aktualnej informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym w art. 24 ust.1 pkt 4-8 Ustawy – wystawionych nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert (w przypadku składania oferty wspólnej ww. informację składa każdy z wykonawców).

5) aktualnej informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym w art. 24 ust.1 pkt 9 Ustawy - wystawionej nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert (w przypadku składania oferty wspólnej ww. informacje składa każdy z wykonawców).
6) aktualnych zaświadczeń właściwego naczelnika urzędu skarbowego, oraz właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzających odpowiednio, że wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, opłat oraz składek na ubezpieczenie społeczne i zdrowotne lub zaświadczeń, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu – wystawionych nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert (w przypadku składania oferty wspólnej ww. zaświadczenia składa każdy z wykonawców).
7) koncesja, zezwolenie lub licencja, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania koncesji zezwolenia lub licencji na podjęcie działalności gospodarczej w zakresie objętym zamówieniem publicznym - zgodnie z warunkiem określonym w Części V pkt 2 ppkt 3 niniejszej SIWZ.
8) zaświadczenie podmiotu uprawnionego do kontroli jakości potwierdzające, że dostarczone produkty odpowiadają określonym normom lub specyfikom technicznym - zgodnie z warunkiem określonym w Części V pkt 2 ppkt 4 niniejszej SIWZ (w przypadku składania oferty wspólnej ww. zaświadczenia z ppkt 7 i 8 składa każdy z wykonawców).

9) polisę, a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzający, że Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności – zgodnie z warunkiem określonym w Części V pkt 2 ppkt 1 (w przypadku składania oferty wspólnej ww. dokument składa każdy z wykonawców składających ofertę).

9) dokumentu potwierdzającego wniesienie wadium.

2. Ponadto oferta musi zawierać następujące dokumenty:

a) ofertę cenową, stanowiącą Zał. Nr 1do niniejszej SIWZ. 
b) formularz cenowy szczegółowy – Zał. Nr 2 do SIWZ (w przypadku składania ofert wspólnej należy złożyć jeden dokument).
Wykonawcy zagraniczni
1. Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa w Części VI pkt 2, 5, 6, 7 składa dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania potwierdzające odpowiednio, że:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości;

b) nie zalega z uiszczaniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenie społeczne i zdrowotne albo że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu,

c) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania się o zamówienie;

2. Dokumenty, o których w pkt 1, powinny być wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.

3. Jeżeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których mowa w pkt 1 zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju pochodzenia osoby, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania. Przepis pkt 2 stosuje się odpowiednio.

7. Informacje o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami

1) Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

2) Pytania wykonawców muszą być formułowane na piśmie lub faxem, zamawiający nie dopuszcza porozumiewania się drogą elektroniczną.

Adres: Starostwo Powiatowe w Wysokiem Mazowieckiem 

18-200 Wysokie Mazowieckie, ul. Ludowa 15a, fax (0-86) 275-31-53,

3) Zamawiający niezwłocznie udzieli wyjaśnień, jednocześnie przekazując treść wyjaśnienia wszystkim wykonawcom, którym doręczono specyfikację istotnych warunków zamówienia, bez ujawniania źródła zapytania, chyba że prośba o wyjaśnienia treści specyfikacji wpłynęła do zamawiającego na mniej niż 6 dni przed terminem składania ofert.

4) Osobą uprawnioną do kontaktów z oferentami jest:

- Sławomir Misiewicz, fax (0-86) 275-31-53, pokój nr 8. Informacje dotyczące przetargu udzielane są od godz. 800 do 1400.

8. Wymagania dotyczące wadium

1. Wadium wnosi się przed upływem składania ofert w wysokości: 7.500,00 zł (słownie: siedem tysięcy pięćset złotych).

2. Wykonawcy mogą wnieść wadium w jednej lub kilku następujących formach:

1) pieniądzu- przelewem na konto w Banku Spółdzielczym w Wysokiem Mazowieckiem, nr konta 22 8774 0000 0016 1655 2000 0070.

2) poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo- kredytowej (z tym, że poręczenie kasy jest zawsze poręczeniem pieniężnym),

3) gwarancjach bankowych, 

4) gwarancjach ubezpieczeniowych, 
5) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art.6b ust. 5 pkt 2 ustawy z 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (tj. Dz. U. z 2007 r. Nr 42, poz. 275 z późn. zm.)

3. Wykonawca, którego oferta została wybrana, traci wadium wraz z odsetkami na rzecz Zamawiającego w przypadku gdy:

a) odmówił podpisania umowy w sprawie zamówienia publicznego na warunkach określonych w ofercie;

b) zawarcie umowy w sprawie zamówienia publicznego stało się niemożliwe z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy.

4. W przypadku gdy Wykonawca wnosi wadium w formie gwarancji bankowej lub gwarancji ubezpieczeniowej z treści tych gwarancji musi w szczególności jednoznacznie wynikać:

a) zobowiązanie gwaranta (banku, zakładu ubezpieczeń) do zapłaty całej kwoty wadium nieodwołalnie i bezwarunkowo na pierwsze żądanie Zamawiającego (beneficjenta gwarancji) zawierające oświadczenie, że zaistniały okoliczności o których mowa w pkt 3 a) i b)

b) termin obowiązywania gwarancji, który nie może być krótszy niż termin związania ofertą;

c) miejsce i termin zwrotu gwarancji;

5. Wykonawca który nie zabezpieczy swojej oferty akceptowaną formą wadium zostanie przez Zamawiającego wykluczony a oferta uznana za odrzuconą.

6. Wadium wniesione w pieniądzu zamawiający przechowuje na rachunku bankowym.

7. Zamawiający zwróci wadium niezwłocznie jeżeli:

a) upłynął termin związania ofertą,

b) zawarto umowę w sprawie zamówienia publicznego,

c) Zamawiający unieważnił postępowanie o udzielenie zamówienia, a protesty zostały ostatecznie rozstrzygnięte lub upłynął termin do ich wnoszenia.
8. Zamawiający zwróci wadium niezwłocznie po zgłoszeniu pisemnego wniosku przez Wykonawcę:

a) który wycofał ofertę przed upływem terminu składania ofert;

b który został wykluczony z postępowania;

c) którego oferta została odrzucona, przy czym złożenie wniosku o zwrot wadium przez Wykonawcę, którego oferta została odrzucona lub wykluczonego z postępowania, jest równoznaczne ze zrzeczeniem się prawa do wniesienia protestu.

9. Jeżeli wadium wniesiono w pieniądzu, Zamawiający zwraca je wraz z odsetkami wynikającymi z umowy rachunku bankowego, na którym było ono przechowywane, pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawcę.

9. Termin związania ofertą 

Termin związania ofertą wynosi 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

10. Opis przygotowania oferty

1. Ofertę należy sporządzić z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem nieważności, w języku polskim na maszynie do pisania, komputerze lub inną trwałą czytelną techniką.

2. Wykonawcy zobowiązani są zapoznać się dokładnie z informacjami zawartymi w SIWZ i przygotować ofertę zgodnie z wymaganiami określonymi w tym dokumencie.

3. Wykonawca może złożyć jedną ofertę.
4. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty własne związane z przygotowaniem i złożeniem oferty, niezależnie od wyniku postępowania Zamawiający w żadnym wypadku nie odpowiada za koszty poniesione przez Wykonawcę w związku z przygotowaniem i złożeniem oferty. Wykonawcy zobowiązują się nie ponosić jakichkolwiek roszczeń z tego tytułu względem Zamawiającego.

5. Oferta oraz wszystkie wymagane załączniki winny być podpisane przez upoważnionego przedstawiciela uprawnionego do reprezentowania, zgodnie z przedstawionym aktem rejestracyjnym, wymogami ustawowymi oraz przepisami prawa. Wszystkie strony oferty (zawierające informację) powinny być kolejno ponumerowane i podpisane jw. Podpis osoby upoważnionej musi pozwalać na identyfikację jej imienia i nazwiska (np. będzie uzupełniony pieczątką imienną).
6. Jeżeli oferta i załączniki zostaną podpisane przez upoważnionego przedstawiciela, jest on zobowiązany do przedłożenia dokumentu potwierdzającego uprawnienia składającego ofertę. Upoważnienie do podpisania oferty musi być dołączone do oferty, o ile nie wynika ono z innych dokumentów załączonych przez Wykonawcę.

7. Oferta musi zawierać wszystkie wymagane dokumenty, oświadczenia i załączniki, o których mowa w SIWZ.

8. W przypadku gdy Wykonawca składa kopię jakiegoś dokumentu, musi być ona poświadczona za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę ( Wykonawca na każdej zapisanej stronie kserokopii składa własnoręczny podpis poprzedzony dopiskiem „za zgodność”). Jeżeli do reprezentowania Wykonawcy upoważnione są łącznie dwie lub więcej osób, kopie dokumentów muszą być potwierdzone za zgodność z oryginałem przez te osoby.

9. Jeżeli któryś z wymaganych dokumentów składanych przez Wykonawcę jest sporządzony w języku obcym, dokument taki należy złożyć wraz z tłumaczeniem na język polski dokonanym przez tłumacza przysięgłego. Dokumenty sporządzone w języku obcym bez wymaganych tłumaczeń nie będą brane pod uwagę.

10. Zaleca się aby wszystkie strony oferty były ponumerowane. Ponadto wszystkie miejsca, w których Wykonawca naniósł zmiany, muszą być przez niego parafowane.

11. Ofertę należy złożyć w nieprzejrzystym zamkniętym opakowaniu - koperta powinna być zaadresowana na Zamawiającego, zawierać oznaczenie ”OFERTA – na wykonanie i dostawę tablic rejestracyjnych na potrzeby Starostwa Powiatowego w Wysokiem Mazowieckiem” oraz ”nie otwierać przed 10.01.2011 r. godz. 1100”.

Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za zdarzenie wynikające z nienależytego oznakowania koperty/opakowania lub ich brak w wymaganym terminie.

Zmiana, wycofanie i zwrot oferty.
1. Wykonawca może wprowadzić zmiany oraz wycofać złożoną przez siebie ofertę przed terminem składania ofert:

a) w przypadku wycofania oferty, Wykonawca składa pisemne oświadczenie, że ofertę swą wycofuje, w zamkniętej ofercie zaadresowanej jak w pkt 11 z dopiskiem „WYCOFANE”
b) w przypadku zmiany oferty, Wykonawca składa pisemne oświadczenie, iż ofertę swą zmienia, określając zakres i rodzaj tych zmian, a jeśli oświadczenie o zmianie pociąga za sobą konieczność wymiany czy też przedłożenia nowych dokumentów- Wykonawca winien dokumenty te złożyć. Powyższe oświadczenie i ew. dokumenty należy zamieścić w zamkniętej kopercie wewnętrznej i zewnętrznej, oznakowanych jak w pkt 11 przy czym koperta zewnętrzna powinna mieć dopisek „ZMIANY”
2. Wykonawca nie może wprowadzić zmian do oferty oraz wycofać jej po upływie terminu składania ofert.

3. Oferty złożone po terminie składania Zamawiający zwraca Wykonawcom bez otwierania, po upływie terminu do wniesienia protestu.

11. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert

1) Oferty należy składać w siedzibie zamawiającego - Kancelaria Ogólna Starostwa Powiatowego w Wysokiem Mazowieckiem, ul. Ludowa 15a, pok. nr 6, do dnia 10.01.2011 r., godz. 1000.
2) Otwarcie złożonych ofert nastąpi w dniu składania ofert o godz. 1100 w siedzibie zamawiającego – w pok. nr 47 w dniu 10.01.2011 roku o godz. 1100.
3) Bezpośrednio przed otwarciem ofert zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.

4) Otwarcie ofert jest jawne. Podczas otwarcia ofert zamawiający podaje nazwy (firmy) oraz adresy wykonawców, a także informacje dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofertach.

5) Ofertę złożona po terminie zwraca się bez otwierania po upływie terminu przewidzianego na wniesienie protestu.

12. Opis sposobu obliczania ceny

1. Wykonawca jest zobowiązany sporządzić „Formularz cenowy oferty” i „Formularz cenowy szczegółowy” stanowiących załączniki Nr 1 i 2 do SIWZ.

2. Wykonawca podaje ceny jednostkowe za poszczególne rodzaje i odmiany tablic rejestracyjnych oraz oblicza cenę oferty (z VAT). Wykonawca winien podać ceny jednostkowe oraz wartość pozycji powstającą poprzez pomnożenie cen jednostkowych przez ilość poszczególnych rodzajów i odmian tablic rejestracyjnych. Ceną oferty jest suma wartości poszczególnych pozycji. Cena ta będzie brana pod uwagę w trakcie wyboru najkorzystniejszej oferty.

3. W zaoferowanej cenie realizacji zamówienia muszą być zawarte wszelkie upusty i rabaty, jakich zamierza udzielić Zamawiającemu oraz wszelkie podatki i inne zobowiązania wynikające ze stosownych ustaw, tak aby wyliczona cena za realizację przedmiotu zamówienia była ceną całościową, ostateczną. Późniejsze np. w trakcie otwierania ofert propozycje obniżek ceny nie będą przyjmowane przez Zamawiającego do wiadomości.

4. W przypadku wystąpienia omyłki rachunkowej w obliczaniu ceny, zamawiający poprawia omyłki rachunkowe w obliczaniu ceny w następujący sposób:

1) w przypadku mnożenia cen jednostkowych i liczby jednostek miar;

a) jeżeli obliczona cena nie odpowiada iloczynowi ceny jednostkowej oraz liczby jednostek miar, przyjmuje się, że prawidłowo podano liczbę jednostek miar oraz cenę jednostkową,

b) jeżeli cenę jednostkową podano rozbieżnie słownie i liczbą, przyjmuje się, że prawidłowo podano liczbę jednostek miar i ten zapis ceny jednostkowej, który odpowiada dokonaniu obliczaniu ceny;

2) w przypadku sumowania cen za poszczególne części zamówienia:

a) jeżeli obliczona cena nie odpowiada sumie cen za części zamówienia, przyjmuje się, że prawidłowo podano ceny za części zamówienia,
b) jeżeli cenę za część zamówienia podano rozbieżnie słownie i liczbą przyjmuje się, że prawidłowo podano ten zapis, który odpowiada dokonanemu obliczaniu ceny;

c) jeżeli ani cena za część zamówienia podana liczbą, ani podana słownie nie odpowiada obliczonej cenie, przyjmuje się, że prawidłowo podano ceny za części zamówienia wyrażone słownie;

3) w przypadku oferty za cenę określoną za cały przedmiot zamówienia albo jego część (cena ryczałtowa)

a) przyjmuje się, że prawidłowo podano cenę ryczałtową bez względu na sposób jej obliczania,

b) jeżeli cena ryczałtowa podana liczbą nie odpowiada cenie ryczałtowej podanej słownie, przyjmuje się za prawidłową cenę ryczałtową podaną słownie,

c) jeżeli obliczona cena nie odpowiada sumie cen ryczałtowych przyjmuje  się, że prawidłowo podano poszczególne ceny ryczałtowe.

5. Zamawiający poprawia w tekście oferty oczywiste omyłki pisarskie oraz omyłki rachunkowe w obliczaniu ceny, niezwłocznie zawiadamiając o tym wszystkich wykonawców, którzy złożyli oferty.

6. Ceny zaoferowane przez Wykonawcę nie będą podlegały waloryzacji i zmianie do końca realizacji przedmiotu zamówienia.

13. Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert

Kryteria oceny ofert – cena 100%.

Zamawiający udzieli zamówienia wykonawcy, który zaoferuje najniższą cenę.

14. Informacja o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego
Zamawiający nie stawia warunku dopełnienia przez oferenta dodatkowych formalności po wyborze oferty w celu zawarcia umowy. 

Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie krótszym niż 7 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty, nie później jednak niż przed upływem terminu związania ofertą.

Wykonawca jest zobowiązany do skontaktowania się z zamawiającym w terminie wskazanym w zaproszeniu w celu uzgodnienia wszystkich szczegółowych kwestii zawieranej umowy, przy czym w umowie nie mogą być zawarte mniej korzystne postanowienia niż we wzorze umowy, który stanowią załącznik Nr 5 do SIWZ

15. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy
Zamawiający nie przewiduje dodatkowych zabezpieczeń należytego wykonania umowy.

16. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy w sprawie zamówienia publicznego

Wzór umowy stanowi załącznik nr 5 do SIWZ.
17. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących wykonawcy w toku postępowania o udzielenie zamówienia

1. Wykonawcom, których interes prawny w uzyskaniu zamówienia doznał lub może doznać uszczerbku w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy, przysługują środki ochrony prawnej przewidziane w dziale VI ustawy.
18. Załączniki:

nr 1 - Formularz oferty cenowej

nr 2 - Formularz cenowy szczegółowy

nr 3 - Oświadczenie potwierdzające, że wykonawca spełnia warunki określone w art.22 ust.1 pkt 4 Ustawy Prawo zamówień publicznych

nr 4 - Wykaz dostaw

nr 5 - Projekt umowy

